05 - FUNDAMENTOS PARA COMECAR

7 checagens
antes do
primeiro grafico

Encontre erros na base antes que eles virem conclusoes.

[ Guia pratico H Dados ficticios

Gréo - Chave - Tipos - Auséncias
Categorias - Relacfes - Reconciliacao
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PREPARE - PRESERVE - REGISTRE

Abra a base antes
de abrir o grafico

Bruto Copia Registro

Preservar original Conferir e tratar Explicar decisdes

Escolha uma ferramenta

Excel desktop ou LibreOffice Calc. Basta saber selecionar células e usar filtros. Power Query é
opcional.

Abra a céopia

Importe pratica/vendas brutas.csv do pacote: UTF-8, ponto e virgula como separador,
colunas inicialmente como texto. Salve XLSX/ODS. Sao 50 linhas de dados, além do cabecalho.

ACHADO EVIDENCIA DECISAO
1009 repetido Duas linhas idénticas Guardar uma e registrar a copia

Seu entregavel é um checklist com essas trés colunas. O roteiro de férmulas e passos esta em
apoio/05/guia-preenchido.md.

Conferir nao é declarar perfeicao. A analise pode ser util mesmo com limitac6es
registradas.
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CHECAGEM 1 - GRAO

O que uma linha
representa?

PEDIDO V001

1001 - Teclado 2 unidades

1002 - Mouse 3 unidades

1 2 S

pedido linhas de pedido unidades

Veja o caso

Filtre id pedido por VOO1. Produtos diferentes pertencem a mesma compra. Gréo € o que cada
linha representa: aqui, uma linha de pedido.

Escreva a regra

id item identifica a linha. id pedido pode repetir. Depois do tratamento, a base teré 48 linhas
de pedido e 24 pedidos.

Erro evitado: remover duplicatas por id_pedido apagaria produtos validos. Primeiro entenda
0 grao; depois escolha a chave.
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CHECAGEM 2 - CHAVE

A chave repetiu.
E agora?

1009 + 1009 V001 + V001

Nove campos iguais Produtos diferentes

5 Repeticdo esperada ’
Copia exata [ PeTivao &P

Localize antes de remover

=CONT.SE($A$2:$A$51;A2)

Na aba Bruto, crie a coluna J com essa formula na linha 2. Copie até J51 e filtre resultados
maiores que 1.

Compare os nhove campos

As duas linhas 1009 desta base séo idénticas. Guarde uma e registre a copia removida. Restam
49 linhas. Faca isso em uma copia, preservando o bruto.

No Power Query, se preferir

Selecione todas as nove colunas antes de remover duplicatas. Esse critério trata copias exatas,
nao apenas a repeticdo de um pedido.

Uma soma pode esconder o erro. 1009 é cancelado. Sua duplicata ndo muda a receita
filtrada por Concluido; conferir somente a soma néo a detecta.
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